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|. A kdonyvtar adatai

A szabalyzat jogszabalyi és iskolai forrasai

. 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

. 1993. évi LXXIX. torvény a kozoktatasrol

. 1997. évi CXL. torvény a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kozmiivelddésrol

. 20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények
miikodésérdl €s a koznevelési intézmények névhasznalatarol

. 110/2012- évi Kormanyrendelet a Nemzeti Alaptanterv kiadasarol

. 22/2005. (VIL. 18.) NKOM rendelet a muzealis konyvtari dokumentumok
kezeléseével és nyilvantartdsaval kapcsolatos szabalyokrol

. 2012. ¢évi CXXV. torvény a tankonyvpiac rendjérél és az iskolai
tankonyvellatasrol

. 16/2013. (II. 28.) EMMI rendelet A tankonyvvé nyilvanitas, a
tankOnyvtamogatas, valamint az iskolai tankdnyvellatas rendjérol

. 3/1975. (VII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany
ellendrzésérol €s az allomanybol torténd torlésrdl szolo szabalyzat kiadasarol

. Az IFLA — UNESCO ko6z6s iskolai konyvtari nyilatkozata, 1999.

] Az iskola pedagogiai programja

] Az iskola konyvtarpedagogiai programja
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1. Név, cim, elérhetéség
II. Rakoczi Ferenc Altalanos Iskola és Gimnazium Konyvtara
Cim:
II. Rakoczi Ferenc Alt. Isk. és Gimn.,
2000 Szentendre Rakoczi Ferenc u. 6.

tel: 26-311-238

Web:
- Iskola: www.sziirfig.hu
. Konyvtar: rakoczikonyvtar.blogspot.com, kozteka.hu/rakoczi

e-mail; rakoczi.konyvtara@sziirfig.hu

A konyvtar altal hasznalt bélyegzok:
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2. Fenntarto

Klebelsberg Intézményfenntartd Kozpont, Szentendrei Tankertilet

A konyvtar az iskola sajat szervezeti egysége.
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ll. A kdnyvtar mikodése
Az iskolai konyvtar az iskola informacios- és forraskozpontja.

Az intézmény miikodéséhez, pedagogiai programjanak megvaldsitdsahoz, a
neveléshez, tanitashoz, tanulashoz sziikséges dokumentumokat gyijti, feltarja,
attekinthetden tarolja, megdrzi és rendelkezésre bocsatja. Sajatos eszkdzrendszerével
részt vesz az iskola pedagogiai programjanak a megvalositasdban. Gytlijteménye
sz¢éleskorlien tartalmazza azokat az informacidohordozokat, informaciokat, amelyeket
az iskola oktato-neveld tevékenysége hasznosit. Alkalmazza a kiilonb6zd régzitési,
tarolasi, atviteli és keresd technikakat. Rendelkezik a kiilonb6z6 ismerethordozdok
hasznalatahoz, ill. az ijabb dokumentumok eldallitdsdhoz sziikséges eszkozokkel.

Mint a konyvtari rendszer tagja a mindenkor érvényes konyvtari jogszabalyok,
szabvanyok szerint mikodik.

Miikddése soran biztositja a kdnyvtari rendszer szolgaltatasainak elérését,

Az iskola konyvtar-pedagogiai tevékenységét, az informacids kultira oktatasat
biztositja. Az 6nalld ismeretszerzés elsajatitasa érdekében tanterv szerint szervezi és a
neveldtestiilettel  egyiittmiikodve valdsitta meg a tanulok konyvtarhasznalati
felkészitését, segiti informatikai szemléletiik, informaciokezelési szokasaik
kialakitasat.

Az iskolai konyvtar széleskorli lehetOséget kinal az Onmivelésre, az
olvasasfejlesztésre, a csoportos ¢€s egyéni tanulds technikdjanak, modszereinek

elsajatitasara, a személyiség komplex €s differencialt fejlesztésére.
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1. A kényvtar feladatai'

. a gylijtemény folyamatos fejlesztése, feltarasa, Orzése, gondozasa ¢és

rendelkezésre bocsatasa,

. a konyvtari allomany nyilvantartasa, rendszerezése és védelme
. tajékoztatas nyujtasa a dokumentumokrol €s szolgaltatasokrol,
. az iskola pedagogiai programja ¢€s konyvtar-pedagdgiai programja szerinti

tanorai foglalkozasok megtartasa,

. konyvtari dokumentumok egyéni ¢és csoportos helyben hasznalatanak
biztositasa,

. konyvtari dokumentumok kdlcsonzése,

. a konyvtari allomany pedagdgiai programnak megfeleld, a tanulék és a

pedagdgusok igényeinek figyelembevételével torténd fejlesztése.

1.1. Konyvtari szolgaltatasok
A) Konyvtari tér, konyvtari helyszin

o forrasalapu tandrak helyszine, ahol a didkok megtanuljak az 6nall6 tanulés, az

informacidkeresés- és felhasznalas modszereit

o konyvtarhasznalati 6rak helyszine

o felligyelet, értelmes 1d6toltés helyszine

o kozosségi tér, kulturalt helyszin

o kulturalis programok, iskolai vetélkeddk, hazi versenyek helyszine
o tanulési helyszin

B) Informaciok szolgaltatasa
o szakmai €s tanulmanyi palyazatok figyelése

o) jogszabalyfigyelés

o szakmai sajto figyelése, ajanlasok készitése
o az iskola miikodési alapdokumentumainak nyilvanossadganak biztositasa
o informacios szolgaltatasok szabadidds, kulturalis programokrol

120/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a kdznevelési
intézmények névhasznalatarol. 166. § (1)
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C.) Dokumentumok biztositasa

1.) a tanitasi 6rakhoz

o szotarak, feladatgylijtemények nagy példanyszamban

o orai szemléltetd eszk6zok (pl.: albumok)

o érettségihez kotelezden eldirt és a tanar altal kijel6lt dokumentumok biztositasa
2.) az orara valo felkésziiléshez

o forrasok (moddszertan, ismeretterjeszté miivek, szakkonyvek, CD-K, internet)

o eszk6zok (szamitogép, szkenner, CD-, DV D-lejatszo)

o technikai, mddszertani segitség

o differencialashoz, tehetséggondozashoz sziikséges alternativ forrasok, feladatok

3.) tanulashoz

o kotelezd és ajanlott olvasmanyok kolesonzése

o kotelezd €s szorgalmi feladatokhoz forrasok ¢€s segitség
o projektmunkékhoz forras és eszkoz

o tanulmanyi versenyekhez

4.) iskolatorténethez (iskolatorténeti kiilongyiijteménybdl)

o) torténetirdknak, utdkornak,

o iskolai évkonyvhoz

o sajtonak

o barmely érdekléddnek a konyvtari rendszeren keresztiil

D) Konyvtarpedagogia

o az informacios miiveltség fejlesztése

o ennek érdekében konyvtari tanorak, programok szervezése
o olvasaspedagdgia, olvasasfejlesztés, olvasdva nevelés

o ennek érdekében vetélkeddk, programok szervezése

o kollégak tamogatésa otletekkel, feladatlapokkal
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1.2. Kiegészitd konyvtari szolgaltatasok

o mas konyvtarak altal nyujtott szolgaltatasok elérésének biztositasa, szolgaltatas
kozvetités

o szamitdgépes informatikai szolgéltatdsok biztositasa, masolatkészités

o az iskolai tankonyvellatas megszervezésével kapcsolatos feladatok

Ennek keretében a konyvtarostanar:

. kozremiikodik az  iskolai  tankOnyvellatds  megszervezésében,
lebonyolitasaban
. kozremiikodik a tankonyv-rendelés eldkészitésében, folyamatosan

figyelemmel koveti az ingyenes tankonyvellatasra jogosult tanulok szamanak
valtozasat,

. koveti az ingyenes tankonyvellatasban részesiild didkoknak kiadott
kotetek szamanak alakulasat,

. koveti a kiadott konyvek elhasznalodasanak mértéket,

. az éves tankonyvrendeléskor — a tankonyvfeleldssel egylittmiikodve —
szamon tartja ¢és poétolja az elhasznalodott koteteket €s az ujonnan kiadott
tankonyveket,

. a tankonyvtar allomanyéaba veszi az ingyenes tankonyvellatasra jogosult
tanulok szamara beszerzett tankonyveket, azokat a tankonyvtari nyilvantartasba

veszi, és a tanév elején kikdlcsonzi a tanuloknak.

lll. A konyvtar allomanya
Az iskolai konyvtar alloményat a pedagodgiai program hatarozza meg, allomany-

alakitasi szempontjait, kereteit a szervezeti és miikodési szabdlyzat rogziti. A
gyljtokori szabdlyzatnak (Id. 1. sz. melléklet) megfeleltetett konyvtari allomany
eszkozil szolgal a pedagogiai program megvaldsitdsahoz.

Az allomény tervszerli, meghatirozott irdnyt fejlesztésekor az iskola pedagogiai
programja altal megfogalmazott cél- és feladatrendszerbdl kell kiindulni, amely
meghatarozza a konyvtar alapfunkciojat.

Az iskolai konyvtar allomanya vétel, ajadndék és csere Utjan gyarapodik.
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A gylijtemény gyarapitasara fordithatdé Gsszeg felhasznalasaért a konyvtaros felelOs.

Hozzajaruldsa nélkiil az iskolai konyvtar szdmara konyvet vagy mas dokumentumot

senki nem vasarolhat.

1. Az allomany feldolgozasa és gondozasa, gylijteményszervezés
1. A konyvtarba érkezd (a gylijtOkorbe tartozo) tartds meglrzésre szant

dokumentumokat hat napon beliil allomanyba kell venni. Ez a Kistéka integralt
konyvtari program segitségével torténik.

2. A tanari kézipéldanyokrol (tankonyvek, tantervek, tantervi Utmutatok stb.),
valamint a gyorsan avuld tartalmi kisebb terjedelmli kiadvanyokrdl
(fogydanyagok) ideiglenes-nyilvantartas vezetendo.

3. A kurrens iddszaki kiadvanyokrol ideiglenes allomany-nyilvantartast kell
vezetni.

4. A tankonyvtari allomanyrol kiilon nyilvantartast kell vezetni.

5. A tudatos gylijteményalakitds érdekében sziikséges a szakmai szempontok

szerinti tervszerl allomanyapasztas.

2. A kbnyvtari allomany védelme
1. Apasztas -- Az iskolai konyvtar allomanyabol folyamatosan, évente legalabb

egy alkalommal ki kell vonni az elavult tartalmu, a foloslegessé valt és a természetes
elhasznalodas kovetkeztében alkalmatlannd valt, valamint a behajthatatlan
koveteléseket. Az allomanybdl valdé kivonds a szabadlyoknak megfeleld
jegyzOkonyvezéssel torténik. A jegyzokonyvet a konyvtaros irja és jovahagyatja a
fenntartoval.

2. Allomanyvédelem -- Az allomany kiilon konyvtarteremben van, melynek egyik
kulcsa az iskola igazgatojanal a masik a konyvtarostanarnal van.

A konyvtarbol csak a leltarban szereplé dokumentum kolesondzhetd ki.

3. Ellenérzés -- A konyvtari allomany ellenérzése és a dokumentumok
nyilvantartasbol valo torlése a szamitogépes nyilvantartas alapjan — a nyilvantartas és

tényleges dokumentumallomany dsszevetésével torténik.

10
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Allomanyellenérzést az allomany mindenkori nagysagat figyelembe véve® kell végezni

¢s minden esetben, amikor
- elemi kar kovetkezett be
- a konyvtarostanar személye valtozott.
A leltarozéashoz két személy sziikséges.
Az éllomanyellenérzés végrehajtasarol a vonatkozd jogszabély0k3 alapjan
jegyzokonyvet kell késziteni és jovahagyatni a fenntartoval.
3. Az allomany elhelyezése,
A konyvtarhelyiségben elhelyezett dokumentumok szabadpolcos rendszerben vannak
A szabadpolcos rendszer allomanyrészei:
1. kézi- és segédkonyvtar - szakrendben
2. kolcsonodzhetd allomany:
a.) szépirodalom — szerz6 szerinti betlirendben, a betlirend végén kiemelve
a szépirodalmi antologidk.
b.) ismeretkozl6 irodalom - szakrendben
3. folyoiratok
4. audiovizualis dokumentumok, multimédias eszkozok, CD-ROM, DVD
5. kiilongyljtemények - az iskola névadojaval, az iskola és a lakohely torténetével
foglalkozo kiemelt gylijtemény.

A tankOnyvtar és tanari kézipéldanyok kiilon helyiségben vannak elhelyezve.

4. A kbnyvtari allomany feltarasa
Az iskolai konyvtar allomanyat az elektronikus katalogus segitségével hasznalhato.

Az alloméany feltarasi szintje 100 %-0s.

2004. ota a Kistéka integralt konyvtari program segitségével torténik a feldolgozas

23/1975. (VII1. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari alloméany ellenérzésérél és az allomanybol torténd
torlésrol szolo szabalyzat kiadasarol. I1. fejezet. 3-4 §.
$3/1975. (VII1. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari alloméany ellenérzésérél és az allomanybol torténd
torlésrdl szolo szabalyzat kiadasardl. II. fejezet 11. §.

11
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V. A konyvtarhasznalat rendje
Az 1iskolai konyvtar szolgéltatdsait ¢és hasznalati rendjét a helyr pedagogiai

programnak, a konyvtarhasznalati tanterveknek megfelelden, ill. a konyvtari rendszer
altal nyqjtott lehetdségek ¢és a helyi adottsagok figyelembevételével szervezi meg.

Az iskolai konyvtar az iskola nevelbinek és tanuloinak konyvtara. Minden diak, amig
az iskola tanuldja, a konyvtar szolgaltatasait téritésmentesen igénybe veheti.

Ez egytttal azt is jelenti, hogy az iskola konyvtara nem nyilvanos konyvtar, kiviilallok
altal nem latogathato.

A tanulok altal kikolcsonzott dokumentumokért a sziildk vallalnak anyagi
felel0sséget, ezt irasban, az alairt jotallasi nyilatkozatban teszik meg.

Ez az allomany védelmét szolgalja.

A konyvtar alapszolgaltatasai: a dokumentumok helyben hasznalata, kdlcsonzése, €s a
tanitasi folyamat keretében csoportos hasznalatuk.

Az iskolai konyvtarbol szeptember 1-t61 majus 31-ig lehet kolesondzni, ill. a 12,
érettségizd évfolyam tanuldinak apr. 30-ig.

Az iskolai konyvtar feladata, hogy a tanitasi napokon biztositsa hasznaloi (tanuldk,
pedagdgusok, a neveld, oktatdé munkat kozvetleniil segité dolgozok, adminisztrativ
alkalmazottak) szdmdra a konyvtarhasznalat jogat, megfeleld idépontban a nyitva
tartast.

A nyitva tartds rendjét minden tanév elején az iskola igazgatoja és a konyvtarostanar a
tantargyfelosztas €s az oOrarend ismeretében dllapitja meg az érvényben 1évo

jogszabalyoknak® megfeleléen.

420/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet A nevelési-oktatési intézmények miikdésérol és a kdznevelési
intézmények névhasznalatarol. 165. § (1) c.

12
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Zaro rendelkezések
A konyvtar szabalyzata a II. Rékéczi Ferenc Altaldnos Iskola és Gimnizium

Szervezeti és mikodési szabalyzatdnak melléklete, a benne nem emlitett valamennyi
kérdésben, az Iskola szabalyzataban foglaltak szerint kell eljarni.
A konyvtar szabalyzatat feliil kell vizsgalni, és at kell dolgozni, ha jogallasaban,

szervezeti felépitésében, feladataiban valtozasok kovetkeznek be.

13
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MELLEKLETEK

1. sz. melleklet — Gyiijtokori szabalyzat
A gylujtokor indoklasa

Az allomany tervszerli, meghatarozott iranyu fejlesztését az iskola pedagdgiai
programja altal megfogalmazott cél- ¢és feladatrendszer hatdrozza meg. A
dokumentumok kivalasztdsa, pedagogiai felhasznélasa, ill. ennek megtervezése,
megszervezeése a konyvtarostanar €s a neveldtestiilet egylittmitkodését igényli.

A konyvtar az iskola egész életét atszovi. Megjelenik az Informatika miiveltség-
terliletben, valamint a tantargyankénti tantervekben, és a projektoktatisban is. A
Magyar nyelv és irodalom tantervekben jelenik meg fOként az 6nallo ismeretszerzésre
valo felkészités, mint atfogd nevelési feladat. A magyar, informatika és osztalyfonoki
ordkon jelenik meg a konyvtiarhasznalatra nevelés, mint részmiiveltségi tertiilet.
Emellett a forrasalapti ismeretszerzésre nevelés a konyvtarostanar mellett az egész
nevelOtestiilet feladata. Az informacidohordozokkal valo megismerkedés, a szellemi
munka technikdinak alkalmazédsa mind segiti tanulodinkat abban, hogy formalddjék a
késObbi Onképzésre vald igényiik. Célunk nem az, hogy tanuldink ismereteket
halmozzanak fel, hanem az, hogy alkot6 részesei legyenek az ismeretszerzésnek é€s
feldolgozésnak, s ezzel mind kreativitasuk, mind 6ndllosdguk fejlédjék. A megtanitott
ismeretek rendszeres alkalmazdsa a szakdérdkon gyakorlds utjan valnak élové, s igy
lesz a tantargy is tantargykozivé.

Emellett a konyvtar a szabadid6 eltoltésének is egyik legjobb eszkoze, a tanulok
aktiv pihenésében is fontos szerepet jatszik.

Fé gyiijtokor

Az iskolai konyvtar feladata biztositani a tanulok és a tanarok ellatasat olyan
informacidhordozokkal, amelyek fontos szerepet toltenek be a nevel6-oktatd munka
folyamataban. A konyvtar alapfunkcidjabol adodo feladatainak megvaldsitasat segitd
dokumentumok tartoznak az allomany fégyiijtokorébe:
frasos nyomtatott dokumentumtipusok koziil
- a kézi és segédkonyvek,

- a helyi tantervben meghatarozott hdziolvasmanyok,
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- az Oravezetés keretében munkaltatd eszkozként hasznalatos mivek,

- a tanitast-tanulast segitd nem nyomtatott ismerethordozok,

Mellékgytjtokor

A konyvtar kiegészitd funkcigjabol eredd sziikségletek megvalositasat a
mellékgylijtékorbe sorolt dokumentumok adjak.

- a tananyagot kiegészitd, vagy ahhoz kapcsolodd ismeretkozld €s szépirodalom,
tankonyv,

- ifjusagi szorakoztatd ismeretkozIl0, szépirodalom,

- a sokoldalu szemléltetés és gyakoroltatds céljainak megfelelé miivek,

- a pedagogusok On- és tovabbképzését segitd hatdrtudoméanyok.

a NAT4-ban tantargyként kiilon nem szerepld, de megjelend részmiiveltségi teriiletek
szakirodalma

- a pedagdgia hatarteriiletel

Az iskolai konyvtar gyilijtokore dokumentumtipusonként

Irdsos-nyomtatott dokumentumok

. konyv

. 1d6szaki kiadvany

. tankonyv

Audio-vizudlis dokumentumok

° nyelvi hangz6 dokumentumok

° zenei CD - lemez

hangos- képes dokumentumok

CD-multimédias program

. szamitogépes multimédids program

oktatbcsomag

DVD-filmek
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A gylijtés szintje és mélysége témakoronként

Szépirodalom
A gyljtés terjedelme és szintje A gytujtés mélysége
Atfogo lirai, prozai és dramai antologiak a vilag- ésa |- teljességgel
magyar irodalom bemutatasara
A hazi- ¢s ajanlott olvasmanyok - kiemelten, a teljesség igényével
A tananyag altal meghatéarozott klasszikus és kortars - teljességgel

szerzOk valogatott miivei, gylijtemeényes kotetei

A nemzetek irodalmat bemutaté klasszikus és modern |- valogatassal

antologiak

A kiemelkedd, kortars magyar alkotok miivei - teljességre torekedve
A kiemelkedd, kortars kiilfoldi alkotok miivei - valogatva

Kortars magyar és kiilfoldi ifjusagi és - teljességre torekedve

gyermekirodalom

Tematikus antologiak - valogatva

Regényes életrajzok, torténelmi regények - erds valogatassal

Az iskolaban tanitott nyelvek oktatdsdhoz a nyelvtudas |- erds valogatassal

szintjének megfeleld olvasmanyos irodalom

Szentendrére vonatkozo helyismereti, helytorténeti - valogatva
kiadvanyok
Az iskolatorténettel, az iskola életével, névadojaval, - teljességgel

(I. Rakoczi F-cel), ifjusagi szervezetével a GEL-lel

kapcsolatos nyomtatott dokumentumok
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Ismeretkozlo irodalom

A gylijtés terjedelme és szintje

A gyljtés mélysége

Kis-, kozép- és nagyméretli alapszintii altalanos - teljességgel
lexikonok és altalanos enciklopédiak
Kis-, k6zép- és nagyméretli kozépszintii altalanos - teljességgel

lexikonok és enciklopédiak

Kis-, k6zép- és nagyméretli felsOszintii altalanos

lexikonok ¢és enciklopédiak

- teljességre torekedve

A tudomanyok, a kultdra, a hazai és az egyetemes - teljességgel
miivelddéstorténet

-kis-, k6zép- és nagyméretii alapszintli elméleti és - teljességgel
torténeti 6sszefoglaloi

- kis-, kdzép- €s nagyméretii kozépszintli elméleti és - valogatva
torténeti 6sszefoglaloi

- kis-, kdzép- és nagyméretii felsdszintli elméleti és

torténeti 6Sszefoglaloi

A tananyaghoz kozvetleniil kapcsolddo, a tudomanyok

egészét vagy azok részteriileteit bemutato

- kis-, kdzép- és nagyméretii alapszintli szakiranya - teljességgel
Osszefoglaloi

- kis-, kozép- és nagyméretii kozépszinti szakiranyu - teljességgel
Osszefoglaloi

- kis-, k6zép- €s nagyméretii felsdszintii szakiranyu - valogatva
osszefoglaloi

A tantargyak, szaktargyak (szaktudomanyok)

- alapszintli elméleti €s torténeti 6sszefoglaloi - teljességgel
- kozépszintli elméleti és torténeti 6sszefoglaloi - teljességgel
- felsGszintli elméleti és torténeti 6sszefoglaloi - valogatva
Munkaltat6 eszkozként hasznalatos miivek

- alapszintli ismeretk6z16 irodalom - teljességgel

17




II. Rakoczi Ferenc

Altalanos Iskola és Gimndzium Konyvtardnak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 2013.

-k6zépszintii ismeretk6zl6 irodalom - teljességgel
A tananyagot kiegészitd vagy ahhoz kozvetve kap-

cso0lodo

- alapfoku ismeretk6z16 irodalom - valogatva

- kozépfoku ismeretk6z16 irodalom - valogatva

- felsOszintll ismeretkdz10 irodalom

- erds valogatassal

A tanult targyakban vald elmélytilést és a tananyagon
talmutato tajékozodast kielegitd alap- €s kozeépszintli

ismeretkoz16 irodalom

- er0sen valogatva

Az adott oktatasi intézmény érvény érvényben 1évo

tantervei, tankonyvei, munkafiizetei, feladatlapjai

- teljességgel

A tovabbtanulast eldsegitd palyavalasztasi utmutatok,

felvételi kovetelményeket tartalmazo kiadvanyok

- teljességre torekedve

Az iskolaban tanitott idegen nyelvek oktatasahoz fel-

hasznalhat6 idegen nyelvii segédletek

- erds valogatassal

A sporttal kapcsolatos kiadvanyok, dokumentumok,

évkonyvek, lexikonok

- teljességre torekedve

Pedagogiai gyiijtemény

A pedagdgusok szakmai tovabbképzését és az orakra
valo felkésziilését segitd szakirodalom és hatartudo-
manyai

- pedagdgiai, pszichologiai lexikonok, enciklopédiak,
szakszotarak

- pedagogiai, pszichologiai, szociologiai 0sszefoglalok
- egyetemes ¢és magyar neveléstorténeti
Osszefoglalasok, dokumentum gyijtemények

- pedagogia klasszikusainak miikodésére vonatkozo
konyvek, a legfontosabb ped.torténeti munkak

- a ped-i programban meghatarozott nevelési és ok-

tatasi cél megvalositasahoz sziikséges szakirodalom

- teljességre torekedve

- valogatva

- valogatva

- valogatva

- valogatva
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- a miiveltségi teriiletek moédszertani segédkonyveit,
segédletei

- a tehetséggondozas ¢€s felzarkdztatas modszertani
irodalmat

- a csaladi életre neveléssel €s a sziil61 haz kapcso-
lataval foglalkoz6 munkak

- az értelmi neveléssel és a személyiségformalassal
kapcsolatos alapvetd munkak

- a tanitason kiviili foglalkozasok dokumentumai

- az iskolaval kapcsolatos statisztikai-, jogi- és sza-
balygylijtemények

- a kozépiskolai és felsdoktatasi intézmények tajé-
koztatoit

- 4ltalanos pedagdgiai €s tantargymaddszertani folyo-

iratokat

- valogatva

- valogatva

- valogatva

- valogatva

- valogatva

- valogatva

- valogatva

- valogatva

A konyvtaros segédkonyvtara

Kézi- és segédkonyvek - teljességgel
Elséfoku altalanos bibliografidk, a legfontosabb ma- - valogatassal
sodfoku bibliografidk, valamint a szakbibliografiak és
tantargyi bibliografiak
Konyvtari, konyvkereskedoi és kiadoi katalogusok - valogatassal

A konyvfeldolgozoi munkéhoz, a gyarapités, nyilvan- |- valogatassal
tartds, a bibliografiai leiras, az osztalyozas és indexe-
1¢és, a katalogusszerkesztés szabvanyait, szabalyzatait
tartalmaz6 segédletek.

A konyvtariiggyel kapcsolatos alap- és kdzépszintii - teljességgel
konyvtari 6sszefoglalok, a konyvtarakat érintd

jogszabalyok, iranyelvek

Az olvasas technikdjaval, irodalompropagandéval, az |- teljességgel

olvasasra és konyvtarhasznalatra neveléssel kapcso-
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latos modszertani kiadvanyok (oraleiras-kotetek, fel-

adatgylijtemények

A segédkonyvtar szamara

Az iskola vezetdsége részére az iskola
neveldmunkajanak irdnyitasdhoz, az igazgatasahoz, a
gazdalkodas és az tigyvitel korébe tartozo legfontosabb
kézikonyvek, jogszabalygylijtemények.

- a munkaviszonnyal, munkarenddel, munkaiigyi vi- - valogatassal
takkal, bérezéssel, munkaiddvel, munkavégzéssel,
munkavédelemmel kapcsolatos irodalom

- az intézményi koltségvetéssel, gazdalkodassal kap- - valogatassal
csolatos dokumentumok
- a betegsegélyezéssel, tarsadalombiztositassal, - valogatassal
csaladvédelemmel kapcsolatos jogszabalygyiijtemé-

nyek és magyarazatok

- Az iskolavezetéssel kapcsolatos miivek - valogatassal
Kéziratok

Az iskola pedagogiai dokumentacidja - teljességre torekedve

Az iskola illetve a gyermek- ¢és ifjusagi szervezetek - teljességre torekedve

(sportélet), torténetével kapcsolatos dokumentumok

Feliigyel6i, szaktanacsadoi 6sszegzéseket - teljességre torekedve

Fontosabb iskolai dokumentumokat
- éves munkatervek - teljességgel
- 0sszegz0 elemzések, értékelések - teljességgel
- iskolai rendezvények forgatokonyvei, dokumentacioi |- teljességgel

- tanulmanyi kirandulasok dokumentacioja - teljességgel
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2. sz. melléklet — Kényvtarhasznalati szabalyzat
1. A konyvtar hasznaldéinak kore
Az iskolai konyvtar korlatozottan nyilvanos konyvtar. Az iskolai konyvtarat az iskola
tanuloi, pedagdgusai és dolgozoi hasznalhatjak.
A beiratkozas €s a szolgaltatasok igénybevétele dijtalan.

A konyvtar beiratkozasnal a kovetkez6 adatokat kéri:

. név

. sziiletési hely és 1do,

. lakcim, e-mail-cim, telefonszam

. beleegyezd nyilatkozat, amelyben a sziild jotalloként tudomasul veszi, hogy a

gyermeke a konyvtarbol dokumentumokat kdlcsondz és azokért anyagi felelosséget
vallal.

Az adatokban bekovetkezett valtozdsokat a konyvtarhasznald koteles bejelenteni az
intézménynek. A tanuldknak az iskoldbodl torténd eltdvozasi szdndékardl az igazgato
tajekoztatja a konyvtaros tanart. A nyugdijba vonuld vagy mas okokbdl, az iskolabol
eltdvozo kollégak az éltaluk kolcsonzott anyagokat az intézménybdl vald eltdvozasuk
elott leadjak.

Az adatokat a konyvtar az integralt szamitogépes rendszerében rogziti, azokat csak az
olvasdval valo kapcsolattartashoz, a konyvtari nyilvantartasokhoz illetve tartozas
esetén a végrehajtasi eljarashoz hasznélja fel. Az adatok a konyvtari tagsag

megsziintetése utan torlésre keriilnek.

2. A konyvtarhasznalat médjai
. helyben hasznalat,

. kolcsonzés,
. csoportos hasznalat
2.1 Helyben hasznalat
Az iskolai konyvtar dokumentumai koziil csak helyben hasznalhatok:
. a kézikonyvtari dllomanyrész,
. a  kilongyljtemények: audiovizualis (AV) anyagok, elektronikus

dokumentumok, muzeélis dokumentumok, folydiratok (legutols6 szamok)
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A csak helyben hasznalhaté dokumentumokat a szaktanarok egy-egy tanitasi oOrara,
indokolt esetben a konyvtar zardsa és nyitasa kozotti idore kikolcsonozhetik.

A konyvtaros-tanar szakmai segitséget ad:

. az informaciok kozotti eligazodasban,

. az informacidk kezelésében,

. a szellemi munka technikéjanak alkalmazasaban,
. a technikai eszk6zok hasznalatdban.

2.2 Kolcsonzés

. A konyvtarbol barmely dokumentumot csak a konyvtarostanar tudtaval szabad
Kivinni.
. Dokumentumokat kdolcsondzni csak a kolcsonzési nyilvantartasban vald

rogzitéssel szabad.

. A kolcsonzés nyilvantartasa informatikai eszk6zokkel torténik.

. A tanul¢ alairasaval igazolja a kikolcsonzott dokumentum atvételét

A konyvtarbol egy alkalommal legfeljebb harom dokumentum kdlcsondzhetd egy hét
idotartamra. A kolcsonzési hataridd egy — indokolt esetben két — alkalommal
meghosszabbithatd jabb hétre. A tobb példanyos kotelezd és ajanlott olvasmanyok
kolcsonzési hatarideje és hosszabbitasa sziikség esetén két hét lehet.

Az iskolabdl tavozo, illetdleg az érettségizd tanulok esetében a tanuldi jogviszony
megsziinésének idépontjaig a kolcsonzott tankonyveket, tartds tankonyveket, egyéb
konyvtari dokumentumokat vissza kell szolgaltatni.

A pedagbdgusok a tanév sordn egy-egy tananyagrészhez a sziikséges mennyiségii
dokumentumot az anyagrész feldolgozasadhoz sziikséges ideig hasznalhatjak.

Az elveszett vagy rongalastol konyvtari hasznalatra alkalmatlannd valt dokumentumot
az olvaso koteles egy kifogastalan példannyal vagy a konyvtar szamara sziikséges mas

miivel potolni.
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2.3. Csoportos hasznalat

A konyvtari ordk és a konyvtarhasznélatra épiild szakorak, foglalkozasok soran
torténik.

A szakorak, foglalkozdsok megtartasdra az Osszedllitott, a konyvtarpedagogiai

programnak megfeleltetett {itemterv szerint kertil sor.
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3. sz. melléklet — A kényvtarostanar munkakoéri leirasa
Az konyvtarostanar a tantestiilet teljes jogu tagja, aki veliikk kozdsen részt vett és
folyamatosan részt vesz a pedagogiai program altal meghatarozott feladatok
elvégzésében, a  kerettanterv = konyvtarhasznalati  kovetelményrendszerének
megvaldsitdsaban.
Feladata, hogy biztositsa az iskolai konyvtar alap- és kiegészitd feladatainak
végrehajtasat, megvalositasat (Id. SZMSZ)
Anyagilag ¢és fegyelmileg felel a konyvtar allomanyaért, rendetetésszerli mitkodéséért,

ha a vagyonvédelmi kdvetelmények biztositottak.

1. A konyvtar vezetésével kapcsolatos feladatai
- Az iskola igazgatojaval és nevelOtestiiletével kozosen elkésziti a konyvtar

miukodeési feltételeinek és tartalmi munkajanak fejlesztési tevet, a konyvtar-pedagogiai
programot

- Eves munkatervet, tanév végén beszamolot készit és tajékoztatast ad a tanulok
konyvtarhasznalatarol.

- Elkésziti a konyvtari statisztikat, jelentéseket ir, allomanyelemzést végez a
gylijteményben a pedagogiai program figyelembevételével.

- javaslatokat ad a koltségvetés tervezéséhez. Figyelemmel kiséri és végzi a
konyvtari célokra jovahagyott 6sszegek tervszerl, gazdasagos felhasznalasat.

- Végzi a konyvtari iratok kezelését. A szamlak eredeti példanyat a gazdasagi
irodan zaradékolva leadja, a fénymasolatot a konyvtarban Orzi. A szamldk nem
selejtezhetok.

- Konyvrendeléseknél alairasi joga van. A rendelésekrdl nyilvantartast vezet, a
megrendeld egy példanyat az irattarba leadja.

- Nevel6testiileti értekezleteken részt vesz és képviseli a konyvtar érdekeit.

- Szakmai értekezleteken vesz részt. Szakmai ismereteit Onképzés utjan is

gyarapitja.
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2. Az dllomanyalakitassal, feltarassal, allomanyvédelemmel kapcsolatos
feladatai

Végzi az allomany folyamatos, tervszerli gyarapitasat, mely munkaban figyelembe
veszi a tantestiilet javaslatait is. A megrendelésekrdl, a beszerzési 0Osszegek
felhasznalasarol nyilvantartast vezet. Rendelni a tudta nélkiil nem lehet.

A vasarlas torténhet jegyzekrol vagy megtekintés alapjan készpénzes vasarlassal.
Ajandékozassal is gyarapodhat a konyvtar. A konyvtaros ilyenkor a gyiijteménybe
nem ill06 miiveket elcserélheti vagy jutalmazasra felajanlhatja. Cserével a
folospéldanyok szama is csokkenthetd. Cserealap lehet az iskola sajat kiadvany is.

- Végzi a dokumentumok allomanyba vételét, naprakészen vezeti az elektronikus
allomanynyilvantartast.

A dokumentumokat az Aallomanybavétellel egyidében ellatja a konyvtar
tulajdonbélyegzdjével, leltari szammal €s raktari jelzetel. A tartds megdrzésre szant
dokumentumokat (Id. Gyfijtékori szabalyzat) 6 napon belill kell végleges
nyilvantartasba vennie.

- A szerzeményezés alapja a Gyljtékori szabalyzat, amely figyelembe veszi az
iskola pedagdgiai programjat. A konyvtarostandrnak ismerni kell a nevelOk oktatassal
kapcsolatos igényeit és biztositania kell a kiilonb6zé forraseszkozok megfeleld
valasztékat az oktatashoz és a szabadidds tevékenységekhez.

- Biztositja az allomany bibliografiai adatainak hozzaférhetdségét. A konyvtar
katalogusait folyamatosan ¢&piti, gondozza. A feltardst az osztidlyozds és a
dokumentumleirds szabalyainak megfelelden a Katalogusszerkesztési szabalyzat
alapjan végzi.

- Folyamatosan vonja ki az allomanybdl /a 3) 1975 KM-PM rendelet alapjan / az
elhasznalddott, elavult és foloslegessé valt dokumentumokat. Ehhez a tevékenységhez
kéri a szaktanarok javaslatait is. A torlésre engedélyt az igazgaté adhat. A
dokumentumok kivezetése hitelesitett jegyzokonyv alapjan torténik, melyet az
igazgato irt ala. A kivont dokumentumok koziil a folospéldanyokat a konyvtaros
felajanlhatja:

- mas konyvtaraknak

- az 1skola tanuloinak, dolgozoinak.
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A fizikailag sériilt példanyokat ipari hasznositasra kell atadnia. A dokumentumok

eladasat/megvételét igazold bizonylat fénymasolatat a torlési jegyzOkonyv
mellékleteként a kdnyvtar irattaraban kell elhelyezni.

A tervszerli dlloméanyapasztds soran befolyt pénzosszeget téritményként a konyvtar
allomanyanak gyarapitasara kell felhasznalni, mig az ipari hasznositasra atadott
dokumentumokért  kapott  Osszeget  egyéb  bevételként  kell  kezelni,
allomanygyarapitasra nem fordithato.

- Gondoskodik az allomany védelmérdl, a raktari rend megtartasarol. A rabizott
konyvtari dllomanyért és a rendeltetésszerli miikodésért anyagilag és erkdlcsileg is
felelés. A feleldsség mértékét meghatirozza a vagyonvédelmi eldirdsok, szabalyok
betartdsanak mértéke. Feljegyzést kell készitenie, ha a vagyonvédelmi eldirdsok
betartasat barki akadalyozza.

- Eldkeésziti és lebonyolitja az idészakos vagy soron kiviili leltarozast és elvégzi
annak adminisztrativ teenddit.

- az ellendrzés lebonyolitasdhoz tlitemtervet készit, melyet 6 honappal a leltarozas
elott kell benyujtania az igazgatéhoz. A revizidoban nem vesz részt, csak segédkezik.
Annak lebonyolitasa a leltarozasi Bizottsag feladata. Az elkésziilt jegyzokonyvet a
konyvtarosnak is alé kell irnia.

- Személyi valtozaskor részt kell vennie a konyvtar dtadasadban — atvételében.

- Mivel a konyvtarostanar anyagilag és fegyelmileg felel a gylijtemény tervszerii
¢s folyamatos gyarapitasaért, a konyvtari beszerzési keret felhasznalasaért —
hozzajaruldsa nélkiil az iskolai konyvtar szamara dokumentumokat senki sem
vasarolhat.

- Szaktanari beszerzés esetén az allomanyba vétel csak a szamla (vagy
maganszemélytdl vald vasarlas esetén a kisérdjegyzek ) és a dokumentum(ok) egyiittes
megléte alapjan torténhet.

- A konyvtarostanar feleldsségre vonhato,

- ha bizonyithat6an nem tartotta be a kdnyvtar Szervezeti és miikodési szabalyzatat

- ha kotelességszegést kovetett el,

- ha a leltarozaskor mutatkoz6 hidny tullépte a megengedett mértéket.
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A konyvtar kulcsait a kdnyvtaros az irodaban 1évo kulcsszekrényben helyezi el, melyet

csak tudtaval és beleegyezésével lehet kiadni. Téavolléte, hosszas betegsége vagy vis
maior (elharithatatlan esemény) esetén csak az igazgatd veheti fel a kulcsokat.

- Koteles gondoskodni az allomany fizikai védelmérdl is: portalanitas,
féregtelenités.

- Tilos a konyvtarban a dohanyzas — ezt tablaval is jelezni kell. Kézi tlizoltd
késziiléket kell a konyvtar bejaratanal elhelyezni. Tiiz esetén az oltashoz tilos vizet

hasznalni — a konyvek védelme miatt.

3. Olvasészolgalat, tajékoztatas, kapcsolattartas feladatai
- Lehetdvé teszi az allomany egyéni €s csoportos helyben hasznalatat, végzi a

kolcsonzést

- Segitséget ad az informaciok kozotti eligazodadsban, az informaciok
kezelésében, ehhez sziikséges ismeretek elsajatitasaban.

- Tajékoztatdst ad a konyvtari szolgaltatasokrol, bibliografiai ¢és ténybeli
adatszolgaltatast, irodalomkutatast, témafigyelést végez.

- Ajéanlo bibliografidkat készit a miiveltségteriiletek igényei szerint. (tanulmanyi
versenyek, linnepélyek megtartdsahoz is).

- Segiti az egyéni és csoportos kutatomunkat.

- Vezeti a kolesonzési nyilvantartasokat.
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4. Konyvtar-pedagdgiai tevékenység
- A konyvtarostanar felelds a konyvtar-pedagdgiai program végrehajtasaért,
konyvtarhasznalati kovetelményrendszerének megvaldsitasaért.
- A munkakozosség-vezetokkel kozosen Osszeallitja — a tantargyi programok
alapjan — a konyvtari foglalkozasok, konyvtari orak éves tervét.
- Részt vesz a miiveltségteriiletek tanterveinek, tanmeneteinek tervezésében,
kiegészitésében, modositasaban.
- Biztositja a neveloknek ¢és a tanuloknak az ismeretek megszerzéséhez a
konyvtar teljes eszkoztarat, szolgaltatasait.
- A tantervekben rogzitett alapozo jellegli konyvtari szakérakat minden
miiveltségteriileten megtartja. A  szaktanarokkal egylittmiikodve eldkésziti a
konyvtarhasznalatra épiil szakorakat.
- Felkésziti a tanulokat a kiilonféle versenyekre (pl. Bod Péter
Konyvtarhasznalati Verseny) illetve helyi versenyeket szervez.
A munkakori leirds betartasa kotelezd, vétség esetén fegyelmi eljaras

kezdeményezhetd.

28



II. Rakoczi Ferenc
Altalanos Iskola és Gimnazium Kényvtaranak

Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata 2013.
4. sz. melléklet — Katalégusszerkesztési szabalyzat
A konyvtari allomany feltarasa
A konyvtari allomany feltarasa jelenti a dokumentumok formai és tartalmi feltarasat, s
ezt egésziti ki a raktari jelzet megallapitasa.
Az iskolai kényvtar katalogusa digitalis nyilvantartdas a KISTEKA konyvtari program
segitségeével.
A konyvtari katalogust tartalmazo adatbazis szerkezete
Bibliografiai rekord
A bibliogréfiai rekord a konyvtari cimleirds alanya, a dokumentum adatainak leirdsat
tartalmazza. A bibliografiai rekord a HUNMARC leiras szerint a kiadvany valamennyi
Besoroldasi rekord
A besorolasi adatok biztositjak a katalogustételek visszakereshetdségét.
A bibliografia rekordhoz kapcsolédd kiilon rekord, ami valamely adat bd&vebb
kifejtését tartalmazza €s egyedi. Feladata az, hogy a vonatkoz6 adatok egységesen és
pontosan legyenek feltarva. Ily modon ellenérzott adatallomanyok jonnek létre a
konyvtari rendszerben a cim, a szerzd, a targyszo stb. szamara. A besorolasi
rekordokat a megadott szerkezettel a katalogizalo feliileten kell elkésziteni, és a
cimleir6 a mar kész besorolasi rekordot kapcsolhatja a cimleirdshoz. A besorolasi
rekordok felvétele torténhet ©nalld meniipontban az "Ertéklistak" alatt, vagy a
bibliografiai rekord felvitele kdzben, a funkcidt a megfeleld mez6bdl meghivva.
A besorolasi rekordokban nyilvantartott adatok: szerzd, targyszod, kiadd, megjelenés
helye, kiad6 orszag, nyelv, osztalyozas, dokumentumtipus.
A besorolasi rekordok az alapadat mellett rendelkeznek egy "utald" mezdvel is.
Alloményrekord (példanyok)
A bibliografiai rekordhoz tartozdé példdny adatait tartalmazza. Ezek: azonositas,

nyilvantartasi adatok, leléhely, raktari jelzet, kolcsonzési adatok.
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Tobbkotetes dokumentumok illetve analitikak feltardsa

A tobbkotetes dokumentumok feltarasa tobblépcsOs leirassal torténik. Tehat a
tobbkotetes konyv kozos leirdsa €s a kotetek leirasa, illetve analitikus feltaras esetében
az analitikus leiras ¢és a fOdokumentum leirdsa kiilon rekordot képez ¢€s kozottik a
kapcsolatot a rekordazonosito alapjan hozzuk 1étre a feldolgozas soran.

A katalogus biztositja a visszakeresést dokumentumtipusok szerint:

. konyvek

. 1d6északi kiadvanyok

. vizualis dokumentumok

. zenei és hangzo dokumentumok
o elektronikus dokumentumok

. kartografiai dokumentumok.

A tartalmi feltarast

A dokumentum szakrendi — ETO szam szerinti — és targyszo6 szerinti feldolgozasa
biztositja. Ezek is a besorolési rekordban kertilnek rogzitésre.

Raktari jelzetek

A dokumentumok visszakereshetdségét a szabadpolcon raktari jelzetekkel biztositjuk.
A raktari jelzetet ravezetjik a dokumentumra és a dokumentumban elhelyezett
konyvkartyara, valamint megtalalhaté a példanyrekordban is.

A szépirodalmi miivek raktari jelzete a Cutter-szam.

A szakirodalmat ETO-szakrendi jelzetekkel latjuk el, mely a tartalmi elkiilonitést

biztositja.

30



II. Rakoczi Ferenc
Altalanos Iskola és Gimnazium Kényvtaranak

Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata 2013.
5. sz. melléklet — Tankonyvtari szabalyzat
1. Az ingyenes tankonyvre jogosult didkok az iskolai tankonyvtar nyilvantartasaba
felvett tankonyveket kapjak meg hasznalatra.
2. Az ingyenes tankonyvtamogatasban részesiilé didkok altal atvett tankonyvek
arra az idétartamra kolcsondzhetok ki, ameddig a tanuld az adott targyat tanulja.
Amennyiben az ingyenes tankonyvtamogatas révén kapott tankonyvet a tanulé nem
hasznalja folyamatosan, a tanév végén junius 15-ig minden kolcsonzésben 1évo
dokumentumot vissza kell adni az iskolai konyvtarba.
3. Az iskola részére tankOnyvtamogatis céljara juttatott Osszegnek legalabb a
huszonot szazalékat tartdés tankonyv, illetve az iskoldban alkalmazott ajanlott és
kotelezd olvasmanyok vasarldsara kell forditani. A megvasarolt kdnyv és tankonyv az

iskola tulajdondba, az iskolai konyvtar allomanyaba keriil.

1. A tankonyvek nyilvantartasa
Az iskolai konyvtar kiilon adatbazisban, ,,Tankonyvtar” elnevezéssel kezeli az

ingyenes tankonyvellatas biztositdsahoz sziikséges tankonyveket.
A tankOnyvtari tankonyvek kiilon bélyegzdvel vannak ellatva.

Evente leltarlistat készit:

. az egyedi kolcsonzésekrol

. Osszesitett listat az Gjonnan beszerzett tankonyvekrol (szeptember-oktdber)

. Osszesitett listat készit a készleten 1évé még hasznalhaté tankonyvekrdl (junius
15-ig)

. listat készit a selejtezendo tankonyvekrdl (oktober-november)

. listat készit a konyvtarban taldlhatd 25%-bol beszerzett kotelezd €s ajanlott
olvasmanyokrol
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2. A tankonyv kolcsonzés rendje
A tanulék a tanév soran hasznalt tankonyveket ¢és segédkonyveket (atlasz,
feladatgytijtemény) szeptemberben a konyvtarbol kolcsonzik.
A tankonyvbe be kell irni a hasznélé didk nevét és a tankonyv nyilvantartasi szamat.
Alairasukkal 1gazoljdk a konyvek atvételét, illetve elolvassdk és alairasukkal
elfogadjak a nyilatkozatot a tankdnyvek hasznalatara és visszaaddsara vonatkozodan.
Ennek szévege:
NYILATKOZAT
Az alairasommal igazolom, hogy tajékoztatast kaptam az alabbiakrol:
. Az iskolai konyvtarbol a 2012/13.-as tanévre kaptam tartos tankonyvi keretbdl
beszerzett konyveket, melyet atvettem az iskolai konyvtarban, és az atvételt

aladirdsommal igazoltam.

. 2013. junius 15.-ig az iskolai konyvtarnak visszaszolgaltatom az atvett tartds
tankonyveket
. A tankOnyvek épségére, tisztasdgara vigyazok. Amennyiben megrongalddik

vagy elhagyom, akkor azért anyagi felel0sséggel tartozom, pétolnom kell mas
forrasbol, végso esetben pedig a vételarat meg kell tériteni.
Sorszam Aléairas osztaly

A didkok tanév befejezése eldtt, legkésobb junius 15-ig kotelesek a tanév
elején, illetve tanév kozben felvett tankonyveket a konyvtarban leadni.
A tanul, illetve a kiskort tanul6 sziilgje koteles a kdlesonzott tankonyv elvesztésébdl,
megrongalasabol szarmazd kart az iskola hazirendjében meghatarozottak szerint az
iskolanak megtériteni. Nem kell megtériteni a tankonyv, munkatankonyv stb.

rendeltetésszertl hasznalatabol szarmazo értékcsokkenést.
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A tanuld a tdmogatasként kapott ingyenes tankonyvet (tartds tankonyvet, oktatasi

segédanyagot stb., tovabbiakban tankonyv) koteles megorizni és rendeltetésszerlien
hasznalni. Ebbdl fakaddan elvarhato tdle, hogy az altala hasznalt tankonyv legaldbb

négy ¢évig hasznalhato allapotban legyen. Az elhasznilédds meérteke ennek

megfelelden:
. az elso év vegére legfeljebb 25 %-0s
. a masodik év végére legfeljebb 50 %-0s

. a harmadik ¢év végére legfeljebb 75 %-0s

. a negyedik év végére 100 %-0s lehet.

Kartérités

Amennyiben a tanul6 az iskolai konyvtarbol tankdnyvet, tartdés tankonyvet kdlesonoz,
a tanulo, illetve a kiskord tanuld sziiléje koteles a tankonyv elvesztésébol,

megrongalasabol szarmazo kart az iskolanak megtériteni.

Modjai:
1. ugyanolyan konyv beszerzése
2. anyagi kartérités az igazgatd irdsos hatarozatara

Abban az esetben, ha az elhaszndlodads mértéke a megengedettnél indokolatlanul
nagyobb, a tanulonak a tankonyv atvételekor érvényes vételaranak megfeleld hanyadat
kell kifizetnie. A tankonyvkolcsonzéssel, a tankonyv elvesztésével, megrongalasaval
okozott kar megtéritésével, a kartéritési kotelezetts€ég mérseklésével, illetve
elengedésével kapcsolatban a sziild altal benyujtott kérelem elbirdlasa az igazgato
hataskore.

A tankonyvek rongalasabol eredd kartéritési Osszeg tankonyvek és segédkonyvek

(kotelez6 olvasmanyok, feladatgylijtemények, szotarak) beszerzésére fordithato.
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